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PROCEDURA DI CESSIONE DEL COMPLESSO AZIENDALE DELLA FONDAZIONE SANTA LUCIA 

I.R.C.C.S. IN AMMINISTRAZIONE STRAORDINARIA 

* * * 

PARTE I 

ISTRUZIONI OPERATIVE PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE IRREVOCABILI SULLA 

PIATTAFORMA ASTETELEMATICHE.IT  

 

STEP 1: INDIVIDUAZIONE DELLA PROCEDURA. 

Ai fini della partecipazione alla Procedura, il Soggetto interessato deve: 

• collegarsi alla Piattaforma al sito www.astetelematiche.it; 

• selezionare come ambito di ricerca dell’apposito motore di ricerca la voce “beni mobili”; 

• individuare la Procedura compilando i seguenti campi: 

o al campo “Tipo Bene”, selezionare dal menu a tendina la voce “Cessione di azienda”; 

o al campo “Tribunale”, selezionare dal menu a tendina la voce “Roma”; 

o al campo “Tipo Procedura”, selezionare dal menu a tendina la voce “Amministrazione 

straordinaria”; 

o ai campi “n°” e “Anno” inserire rispettivamente il n. 1 e l’anno 2024 

e cliccare su “Cerca”: 

 
Figura 1 - Motore di ricerca 
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STEP 2: ACCESSO ALLA PROCEDURA. 

Seguite le indicazioni di cui allo step 1, la Piattaforma restituisce la seguente schermata di risultato 

della ricerca: 

 
Figura 2 – Risultato della ricerca 

 

 

Occorre quindi cliccare sulla voce “Partecipa” ed effettuare il login, previa registrazione alla 

Piattaforma, inserendo username e password nella seguente schermata: 

 

Figura 3 – Accesso utenti Risultato della ricerca 

 

Si precisa che, in sede di registrazione alla Piattaforma (v. più avanti, Parte II), occorre indicare i 

dati anagrafici della persona fisica (legale rappresentante o soggetto munito di idonei poteri) che 

presenta offerta in nome e per conto del Soggetto interessato all’acquisto del Complesso aziendale. 
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STEP 3: INSERIMENTO DOCUMENTI DI IDENTITÀ. 

Il primo passaggio per la presentazione dell’offerta consiste nell’inserimento del documento 

d’identità della persona fisica (legale rappresentante o soggetto munito di idonei poteri) che 

presenta offerta in nome e per conto del Soggetto interessato all’acquisto del Complesso aziendale. 

Il documento d’identità va inserito utilizzando l’apposita funzione “allega”, riportata in calce alla 

seguente schermata di riepilogo dei dati anagrafici indicati al momento della registrazione: 

 
Figura 4 – Inserimento documenti di identità 

 

Si precisa che, come indicato nell’apposito disclaimer, la produzione di documentazione ulteriore 

rispetto al documento d’identità (ad es., eventuale procura) potrà essere inserita nei passaggi 

successivi.  
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STEP 4: INDICAZIONE DEL TITOLO DI PARTECIPAZIONE E INSERIMENTO DELLA RELATIVA 

DOCUMENTAZIONE. 

Nel passaggio successivo la Piattaforma richiede di selezionare la modalità di partecipazione e 

consente di allegare la documentazione necessaria ai fini della partecipazione. 

 

Figura 5 – Schermata modalità di partecipazione 

 

A tal fine si segnala che: 

1. la modalità di partecipazione può essere indicata utilizzando l’apposito menu a tendina e 

selezionando la voce “A nome di persona giuridica”; 

2. la documentazione comprovante la sussistenza di idonei poteri rappresentativi del Soggetto 

interessato in capo alla persona fisica registratasi alla Piattaforma (ad es., eventuale procura) 

può essere inserita utilizzando l’apposita funzione “allega”, come da seguente schermata: 

Figura 6 – Schermata “allega documento aggiuntivo” 
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Si precisa che: 

➢ la Piattaforma consente di inserire – già in questa fase – la documentazione aggiuntiva (ad 

es., i documenti elencati al par. 7.1 dell’Avviso, la Relazione tecnica, il Piano di 

prosecuzione, ecc.) rispetto alla “offerta irrevocabile d’acquisto del complesso aziendale” il cui 

modello viene generato automaticamente dalla Piattaforma (v. successivo Step 8 e 

documento Allegato).  

Laddove l’utente preferisse visionare il modello di offerta anticipatamente rispetto 

all’inserimento della documentazione aggiuntiva, potrà caricare tale ultima documentazione 

aggiuntiva utilizzando la funzione “integra busta” (v. successivo Step 9); 

➢ la Piattaforma consente di inserire una pluralità di allegati, con l’unico limite che ciascun file 

non può superare la dimensione di 10 mb. 

STEP 5: INDICAZIONE IMPORTO OFFERTO E CAUZIONE. 

Nel passaggio successivo la Piattaforma richiede di indicare l’importo dell’offerta e della relativa 

cauzione (da formularsi nel rispetto delle previsioni dell’Avviso di vendita). 

I dati vanno inseriti compilando gli appositi campi. 

Figura 7 – Schermata importo offerto e importo cauzione 
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STEP 6: DETTAGLI CAUZIONE. 

Nel passaggio successivo la Piattaforma richiede di indicare la modalità con la quale è stata costituita 

la cauzione prevista dal par. 10 dell’Avviso di vendita. 

A tal fine, è possibile precisare – selezionando l’apposita voce – se il Soggetto interessato ha 

provveduto i) al versamento del deposito cauzionale mediante bonifico bancario ovvero ii) 

all’acquisizione di apposita garanzia fideiussoria a prima chiamata. 

Nel primo caso (pagamento con bonifico) la Piattaforma richiede di indicare i dati relativi al 

versamento nonché di caricare l’apposita ricevuta contabile e indicare i dati del conto corrente 

presso cui si intende ricevere l’eventuale restituzione della cauzione versata: 

 

Figura 8 – Dettaglio pagamento con bonifico 

 

Nel secondo caso (presentazione di fideiussione bancaria o assicurativa) la Piattaforma richiede di: 

➢ indicare il “riferimento” della fideiussione (campo in cui è possibile indicare l’istituto 

fideiubente e il numero della polizza); 

➢ inserire – mediante l’apposita funzione “sfoglia” – la polizza presentata. 
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Figura 9 – Dettaglio fideiussione 

 

 

STEP 7: RIEPILOGO DEI DATI. 

La Piattaforma predispone quindi una schermata di riepilogo dei dati e dei documenti inseriti e 

richiede di selezionare la voce di presa visione dei documenti della Procedura. 

 
Figura 10 – Schermata riepilogo dati 

 

Verificata la correttezza dei dati riportati e dei documenti sin qui inseriti, occorre procedere con la 

funzione “conferma e firma”. 
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STEP 8: DOWNLOAD E CARICAMENTO DELL’OFFERTA. 

Nel passaggio successivo la Piattaforma richiede di procedere: 

1) al download della “offerta irrevocabile d’acquisto del complesso aziendale”; 

2) all’inserimento della “offerta irrevocabile d’acquisto del complesso aziendale” sottoscritta con firma 

olografa o con firma digitale. 

 
Figura 11 – Schermata download/upload offerta  

 

Selezionando la funzione di download del file mediante l’apposita icona, la Piattaforma genera il 

file di “offerta irrevocabile d’acquisto del complesso aziendale”, di cui in allegato si trasmette fac-simile (v. 

Allegato). 

Si precisa che nel file di “offerta irrevocabile d’acquisto del complesso aziendale”, generato dalla Piattaforma: 

• vengono compilati automaticamente i campi relativi: 

o ai dati anagrafici indicati in sede di registrazione al Sistema; 

o all’importo della cauzione/fideiussione presentata a corredo dell’offerta; 

o al Prezzo offerto; 

• vengono riportate le dichiarazioni indicate al par. 7.1 dell’Avviso di vendita ed elencati i 

documenti ivi previsti; 

• si rinvia alla Relazione tecnica e al Piano di prosecuzione previsti dal par. 8 dell’Avviso di 

vendita, da allegare nello step successivo. 

Nota Bene: la Piattaforma non consente di compilare automaticamente, prima del download del 
file di “offerta irrevocabile d’acquisto del complesso aziendale”, tutte le dichiarazioni richieste e di 
selezionare la documentazione allegata ma genera un documento che necessita di essere: 

• ulteriormente verificato e compilato, nel rispetto di quanto previsto dall’Avviso; 

• corredato di tutta la documentazione pertinente, che, laddove non già inserita utilizzando la 
funzionalità indicata al precedente Step 4, dovrà essere allegata mediante upload utilizzando 
la funzione “integra busta” (v. successivo Step 9). 
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Costituisce dunque specifico onere del Soggetto interessato l’ulteriore integrazione dei dati 
dell’offerta irrevocabile di acquisto generata dalla Piattaforma nonché la puntuale verifica 
dell’esaustività delle dichiarazioni rese e della documentazione presentata in sede di offerta.  

Il Gestore della Piattaforma e/o gli organi della Procedura non assumono alcuna responsabilità 
in merito a eventuali carenze dichiarative o documentali da parte del Soggetto interessato alla 
cessione del Complesso aziendale. 

 

Procedendo all’upload dell’offerta firmata (mediante il pulsante “sfoglia”) e cliccando il pulsante 

“conferma”, tutta la documentazione caricata nel processo viene caricata a sistema. La Piattaforma 

restituisce quindi la seguente schermata di conferma: 

Figura 12 – Schermata conferma presentazione offerta 

 

 

STEP 9: INTEGRAZIONE BUSTA. 

In esito all’invio della busta e sino alla scadenza del termine di partecipazione previsto 

dall’Avviso, i Soggetti che: 

1) non avessero provveduto – nel precedente Step 4 – all’inserimento dell’ulteriore 

documentazione allegata al file di “offerta irrevocabile d’acquisto del complesso aziendale” (ad es., i 

documenti elencati al par. 7.1 dell’Avviso, la Relazione tecnica, il Piano di prosecuzione, 

ecc.); 

o che 

2) volessero inserire documentazione aggiuntiva a quella già presentata; 

rispettivamente, dovranno e potranno utilizzare l’apposita funzionalità “integra busta”, cui si accede 

dalla sezione della Piattaforma “Le mie vendite”, “in corso”, come da seguente schermata: 
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Figura 13 – Accesso alla schermata “le mie vendite – in corso”  

 

 

La funzionalità è accessibile tramite l’apposito pulsante “Integra busta” e prevede la compilazione 

della successiva schermata, come rappresentato nelle seguenti figure: 

Figura 14 – Schermata le mie vendite – in corso  

 

Figura 15 – Schermata integrazione busta 
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Si precisa ulteriormente che la predetta funzionalità è accessibile fino alla scadenza del termine di 

presentazione delle offerte: fino a tale momento, gli utenti potranno completare o annullare 

l’iscrizione, visionare i documenti già inseriti e integrarli con ulteriori file. 
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PARTE II 

ISTRUZIONI OPERATIVE REGISTRAZIONE UTENTE SULLA PIATTAFORMA 

ASTETELEMATICHE.IT 

 

La registrazione al sito www.astetelematiche.it è effettuabile cliccando sul menu 

“Accedi/Registrati - Utenti” e, di seguito, sul pulsante “REGISTRATI”.  

 

La registrazione avviene tramite i seguenti passaggi guidati: 

1. INSERIMENTO DATI ANAGRAFICI: 
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In questa fase è necessario scegliere username e password che serviranno per accedere al sito. 

Lo username dovrà avere una lunghezza compresa tra 8 e 20 caratteri, potrà contenere lettere e 

numeri e solo i seguenti caratteri speciali _ (underscore), . (punto), @ (at). 

La password dovrà avere una lunghezza compresa tra 8 e 12 caratteri, di cui almeno un carattere 

maiuscolo, uno minuscolo e un numero. 

 

 

2. INSERIMENTO CONTATTI: 
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3. INSERIMENTO RECAPITI: 

 

4. LETTURA E ACCETTAZIONE INFORMATIVA SULLA PRIVACY: 

 

Terminati questi passaggi, all’indirizzo di posta elettronica inserito nella sezione “Contatti”, verrà 

inviata una mail con un link sul quale cliccare per concludere la registrazione.  

I successivi accessi all’area riservata dovranno avvenire con username e password scelti in fase di 

registrazione. 
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